
 
MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 

ISTITUTO COMPRENSIVO “VELLETRI NORD” 

SEDE CENTRALE: Via Fontana della Rosa,159 – 00049 Velletri (RM) - 069634194 fax 069630100 

Cod. Mecc. RMIC8D500D – Codice Fiscale 95036930584 – Codice Univoco UFHE4H – Distretto 39° 

e-mail: RMIC8D500D@istruzione.it sito web: www.ic-velletrinord.edu.it 

AVVISO: PRESA DI SERVIZIO PERSONALE 

NEOIMMESSO / TRASFERITO 

 
Al fine di perfezionare il nuovo rapporto di lavoro, si invita tutto il personale Docente e ATA in 

ingresso, sia per trasferimento che per assegnazione o utilizzazione, in questa Istituzione per l’anno 

scolastico 2024/2025, ad effettuare la presa di servizio obbligatoria per tutti i neoassunti, sia docenti 

che ATA, il giorno 02/09/2024 dalle 8.00 in poi per compilazione e consegna documenti di rito, 

recandosi personalmente presso gli Uffici di Segreteria, siti in Via Fontana delle Rose 159, Velletri 

- Roma. 

 

Si ricorda che, contestualmente alla presa di servizio, il personale docente e ATA in ingresso dovrà 

produrre dichiarazione attestante la frequenza dei corsi sulla sicurezza di cui al D. Lgs. 81/2008 

aggiornato a novembre 2023, al fine di consentire alla Scuola la pianificazione di eventuali corsi e/o 

aggiornamenti da attivare. 

 

Il personale che prende servizio è pregato di presentare copia dei documenti di riconoscimento e del 

C.F. in corso di validità, i propri contatti telefonici e la mail personale che verrà utilizzata per 

l’inserimento utente nel registro elettronico e la creazione dell’account istituzionale. Sulla mail 

verranno inviati nome utente e password provvisoria, che dovrà essere cambiata al primo ingresso in 

piattaforma e, comunque, entro 48h. 

 

La mancata assunzione del servizio da parte del docente/personale ATA coinvolto, in assenza di 

giustificati motivi, comporta la decadenza della nomina. 

 

Il personale docente già titolare e in servizio durante lo scorso anno scolastico presso l’I.C.Velletri 

Nord, prenderà servizio il giorno 03.09.2024, con la partecipazione al Collegio Docenti., presso la 

sede centrale di via Fontana delle Rose 159. 

Seguirà circolare di convocazione. 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 
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