
 

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

ISTITUTO COMPRENSIVO “MELISSA BASSI”  

ex “VIA DELL’ARCHEOLOGIA”  

C.F. 96094710587 – Cod. mecc. RMIC82700X - rmic82700x@pec.istruzione.it  – 

rmic82700x@istruzione.it  

Via Dell’Archeologia,137 00133 ROMA -  062009082  

 
Ai Dirigenti scolastici delle scuole  

Della Provincia di Roma 

 

Al personale ATA – profilo CS interessato 

 

Albo sito/ATTI 

 

Avviso richiesta personale ATA qualifica Collaboratore Scolastico, 

 per incarico di collaborazione plurima ex art. 57 CCNL Scuola del 29/11/2007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il regolamento di contabilità delle istituzioni scolastiche D.I. n.129/2018;  

VISTO il D.lgs. n.165/2001;   

VISTO l’art.14, comma 3, del Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con D.P.R. n. 

275/99;  

VISTO il CCNL del 29/11/2007, in particolare l'art. 57 che prevede la possibilità di collaborazioni plurime 

per il personale ATA “collaborazioni ad altra scuola per realizzare specifiche attività che richiedano 

particolari competenze professionali.”; 

CONSIDERATO che questa Istituzione scolastica attua per l’a.s. 2024/25 il progetto finanziato da Comune 

di Roma “Scuole aperte il pomeriggio e nei weekend” nei giorni dal lunedì al giovedì; 

CONSIDERATA la mancanza di disponibilità da parte dei collaboratori scolastici interni a questa 

Istituzione Scolastica relativamente allo svolgimento delle attività previste nei giorni martedì e giovedì; 

ACCERTATA pertanto, la necessità di reperire una unità di personale ATA con la qualifica di Collaboratore 

Scolastico, per le attività di vigilanza, apertura e chiusura della sede, nonché di igienizzazione dei locali 

utilizzati e di ausilio allo svolgimento delle attività previste; 

 

RENDE NOTO 

 

Che intende procedere all’affidamento dell’incarico in collaborazione plurima ad 1 (una) unità di personale 

collaboratore scolastico, con attività di vigilanza, apertura e chiusura della sede, nonché di igienizzazione dei 

locali utilizzati e di ausilio allo svolgimento delle attività previste nell’ambito del progetto promosso dal 

Comune di Roma “Scuole aperte il pomeriggio e nei weekend” 

Art. 1 – Premesse 

Le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente avviso. 

Art. 2 – Oggetto dell’incarico 

La figura prescelta, in qualità di collaboratore scolastico dovrà: 

a) Garantire l’apertura e la chiusura della sede; 

b) Assicurare la vigilanza; 

c) Provvedere all’igienizzazione dei locali utilizzati; 

d) Essere di ausilio allo svolgimento delle attività previste. 

Tale incarico dovrà svolgersi presso l’Istituto Comprensivo Melissa Bassi sito in Via dell’Archeologia, 137 – 

00133 Roma 
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Art. 3 – Orario e durata dell’incarico 

L’incarico verrà adempiuto ogni martedì e giovedì pomeriggio fino al 31/12/2024, prorogabile fino al 

massimo delle risorse disponibili 

Art. 4 - Compenso 

Il compenso è quello stabilito dal CCNL Scuola, in particolare, 13,75 € all’ora lordo dipendente. Il 

pagamento avverrà solo a fronte dell’effettiva disponibilità dei fondi da parte di questo Istituto. Il progetto 

potrà essere sospeso in qualsiasi momento qualora venga a mancare il numero minimo dei partecipanti. 

Art. 5 – Personale interessato 

Può presentare domanda, il personale ATA, avente la qualifica di Collaboratore Scolastico, con contratto a 

tempo indeterminato oppure con contratto a tempo determinato per l’intero anno scolastico (31 agosto) o fino 

al termine delle attività didattiche (30 giugno) 

Art. 6 – Requisiti richiesti per l’ammissione alla selezione 

È richiesta la qualifica di Collaboratore Scolastico in servizio presso le Istituzione scolastiche della provincia 

di Roma, nonché: 

- Di essere cittadino italiano o di uno degli stati membri dell’UE; 

- Di godere di diritti politici; 

- Di non aver riportato condanne penali e di non avere in corso procedimenti penali pendenti; 

- Di non aver subito procedimenti di interdizione scolastica. 

Il punteggio dei candidati sarà attribuito secondo la maggiore anzianità di servizio. Costituirà titolo 

preferenziale e precedenza assoluta anche con minor punteggio aver svolto servizio presso L’Istituto 

Comprensivo Melissa Bassi in qualità di collaboratore scolastico. A parità di punteggio precederà il 

candidato con maggiore anzianità anagrafica. 

Art. 7 – Domanda di partecipazione 

I candidati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione compilata in conformità all’Allegato 1, 

all’indirizzo: rmic82700x@istruzione.it improrogabilmente entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 

25/11/2024. 

Alla domanda devono essere allegati: 

1. Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validità; 

2. Gli allegati A e B debitamente compilati; 

3. Ogni altra informazione o notizia che il candidato ritenga utile ai fini della valutazione, in relazione alla 

professionalità richiesta. 

Art. 8 – Valutazione delle domande 

La selezione delle domande, ove superiore a una, sarà effettuata da un’apposita Commissione nominata e 

presieduta dal Dirigente Scolastico, formata dal D.S.G.A. e da un assistente amministrativo. 

Verrà redatto un verbale con un elenco a cui saranno ammessi tutti i candidati con riserva di accertamento del 

possesso dei requisiti dichiarati. 

L’amministrazione può disporre, con provvedimento motivato, l’esclusione dei candidati non in possesso dei 

citati requisiti, in qualsiasi momento della procedura. 

Valutati e accertati i titoli  verrà redatta e pubblicata sul sito web dell’Istituto, una graduatoria provvisoria. 

La selezione avverrà sulla base dell’accertamento dei requisiti. 

L’Istituzione scolastica si riserva la facoltà di differire, revocare o modificare il presente procedimento o non 

affidare l’incarico in oggetto. 

Si potrà procedere all’affidamento dell’incarico, anche in presenza di una sola domanda pervenuta, fatto 

salvo l’accertamento dei requisiti richiesti dal presente bando, senza previa istituzione di Commissione. 
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Art. 9 – Individuazione del destinatario e attribuzione dell’incarico 

Prima dell’affidamento dell’incarico, il candidato, qualora non sia in possesso dell’autorizzazione del 

Dirigente Scolastico della scuola in cui presta servizio, dovrà richiederla al Dirigente medesimo. 

In caso di rinuncia o di mancata autorizzazione dell’aggiudicatario, ci si riserva la facoltà di procedere 

all’affidamento seguendo la graduatoria predisposta dalla Commissione. 

L’incarico sarà attribuito mediante la stipula di un contratto di collaborazione plurima ai sensi dell’art. 57 

CCNL Scuola 29/11/2007. 

La liquidazione del compenso, come sopra individuato, avverrà previa presentazione di un time-sheet 

debitamente compilato dall’incaricato e, comunque, alla conclusione delle attività inerenti al suddetto 

progetto. 

In caso di inadempimento degli obblighi connessi all’incarico, il Dirigente Scolastico può revocarlo in 

qualsiasi momento, previa comunicazione all’interessato con 7 giorni di preavviso, senza che quest’ultimo 

abbia nulla a pretendere, fatta salva l’attività effettivamente svolta e documentata. 

Art. 10 – Altre informazioni 

Il Dirigente Scolastico è il responsabile del procedimento. Lo stesso, ai sensi del D. Lgs. 196/2003, informa 

che i dati personali verranno utilizzati ai fini della partecipazione alla presente procedura e della stipula del 

contratto. Tali dati verranno trattati con sistemi elettronici e manuali, garantendone sicurezza e riservatezza. 

L’avvenuto invio della propria domanda costituisce consenso al trattamento dei propri dati. 

Art. 11 – Pubblicità 

Il presente avviso viene trasmesso tramite posta elettronica a tutte le Istituzioni Scolastiche della Provincia di 

Roma e pubblicato sul sito web della Scuola. 

Art. 12 – Allegati 

1. Allegato A – Istanza di partecipazione Collaboratore Scolastico; 

2. Allegato B – autocertificazione titoli di servizio Collaboratore Scolastico; 

 

                                                                                                      Il Dirigente Scolastico 

           Prof.ssa Alessandra Scamardella  
                                                                                                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                                                              ai sensi art. 3 co. 2 D.lgs n.39/1993 
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ALLEGATO A 

 

Progetto “Scuole aperte nel pomeriggio e nei weekend” 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI COLLABORATORE SCOLASTICO 

 

 

Al Dirigente Scolastico 

Istituto Comprensivo Melissa Bassi 

Roma 

 

 

Il/La sottoscritt_ __________________________________________________________________________ 

Codice Fiscale _________________________________________ nat_ a _____________________________ 

Il ___________________________________ residente in ________________________________________ 

(____) alla via ____________________________________________ cell. ____________________________ 

e-mail ______________________________________________ 

 

CHIEDE 

 

di partecipare alla procedura selettiva per l’individuazione di n. 1 Collaboratore Scolastico nell’ambito del 

Progetto “Scuole aperte nel pomeriggio e nei weekend” promosso dal Comune di Roma da svolgersi presso 

L’IC Melissa Bassi Roma di cui l’avviso di selezione prot. n.   del  

DICHIARA i sensi del DPR n. 445 del 2000 

 

□ di essere  cittadino italiano o di uno degli  stati  membri  UE;  

□ di godere  dei diritti  politici; 

□ non aver riportato condanne  penali  e  non  aver in  corso procedimenti  penali  pendenti; 

□ di non aver subito procedimenti  di interdizione  scolastica; 

□ che i titoli, competenze, esperienze  dichiarate nell’Allegato B  sono  veritiere; 

□ di essere  disponibile a  svolgere  l’incarico coerentemente  con quanto previsto dall’Avviso di  selezione;  

□ Inoltre,  esprime  il  proprio  consenso  affinché  i  dati  forniti  possano  essere  trattati  nel  rispetto  del  

D.L.vo  n. 196/03  (Codice  in  materia  di  protezione  dei  dati  personali),  per  gli  adempimenti  connessi  

alla  presente procedura. 

 

____________ , ______________ 

       Luogo           data 

           In fede, 

         _____________________________ 
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ALLEGATO B 

 

Progetto “Scuole aperte nel pomeriggio e nei weekend” 

 

 

DICHIARAZIONE TITOLI 

 

TITOLI CRITERI ATTRIBUZIONE 
PUNTEGGIO 

PUNTI A CURA DEL 
CANDIDATO 

SEZIONE RISERVATA 
ALLA COMMISSIONE 

Servizio presso 
l’Istituzione Scolastica 
ospitante IC Melissa 

Bassi 

 
SÌ 

NO 

 
□ SÌ 

□ NO 

 

Anzianità di servizio per 
ogni anno scolastico 
(si riconosce 1 anno 

scolastico per almeno 
180 giorni di servizio, 

anche non 
continuativi)* 

 
1 punto per anno 

scolastico 
 

  

Totale punteggio 
massimo: 50 punti 

50 
 

  

 

 

____________ , ______________ 

       Luogo           data 

           In fede 

 

         _____________________________ 
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